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इस भागगदर्शगका भें 
Microsoft PowerPoint 2010, PowerPoint 2003 से फहुत अरग ददखता है, इसर्रए हभने सीखने का वक्र छोटा कयने भें आऩकी भदद हेतु मह भागगदर्शगका फनाई है. नए इॊटयफेस के भुख्म बागों 
को सीखने के र्रए, नन्शुल्क PowerPoint 2010 प्रर्शऺण ढूॊढने के र्रए, सुववधाओॊ जसेै भुद्रण ऩवूागवरोकन मा ववकल्ऩ सॊवाद फॉक्स को खोजने के र्रए, प्रस्तुनतकयण फाइल्स को उन रोगों के साथ 
फदरने का तयीका सभझने के र्रए, जजनके ऩास अफ तक PowerPoint 2010 नहीॊ है औय भैक्रोज़ औय अन्म उन्नत सवुवधाओॊ की एक्सेस प्राप्त कयने का तयीका ढूॉढने के र्रए आगे ऩढ़ें. 

© 2010 Microsoft Corporation द्वाया. 

सवागधधकाय सुयक्षऺत. 

त्वररत पह ॉच उपकरण पट्टी 
महाॉ ददखाए गए आदेश हभेशा दृश्मभान होते हैं. आऩ इस उऩकयण 
ऩट्टी भें अऩने ऩसॊदीदा आदेशों को जोड़ सकते हैं. 

ररबन छ पाएॉ 
आऩके स्क्रीन ऩय अधधक स्थान की 
आवश्मकता है? रयफन छुऩाने मा 
ददखाने के र्रए इस धिह्न ऩय जक्रक 
कयें मा CTRL+F1 दफाएॉ. 

सॊवाद बॉक्स ऱॉन्चसस 
मदद आऩको कोई सॊवाद फॉक्स रॉ ॊिय 
धिह्न (     ) ककसी रयफन सभूह रेफर के 
आगे ददखाई देता है, तो उस सभूह के र्रए 
औय अधधक ववकल्ऩों के साथ सॊवाद फॉक्स 
को खोरने के र्रए उस ऩय जक्रक कयें. 

दृश्यों के बीच स्ववच करें 
वतगभान प्रस्तुनत को सामान्य, वऱाइड 
सॉर्सर, रीडड ॊग दृश्य मा वऱाइड शो दृश्म 
भें प्रदर्शगत कयने के र्रए इन फटन ऩय 
जक्रक कयें. 

वऱाइड्स रै्ब 
अऩनी प्रस्तुनत के थॊफनेर 
सॊस्कयण ऩय जक्रक कयके इसभें 
ककसी बी स्राइड ऩय जॊऩ कयें. 

Backstage दृश्य 
Backstage दृश्म 
Backstage दृश्म ऩय प्रवेश कयने 
के र्रए फाइर टैफ ऩय जक्रक 
कयें, जहाॉ ऩय आऩ अऩनी Power-

Point फाइरों को खोर, सहेज, 
भुदद्रत औय प्रफॊधधत कय सकते हैं. 

Backstage दृश्म से फाहय आने के 
र्रए, ककसी बी रयफन टैफ ऩय 

ररबन समूह 
प्रत्मेक रयफन टैफ भें सभूह शार्भर हैं औय प्रत्मेक सभूह भें सॊफॊधधत आदेशों का एक सेट शार्भर 
है. महाॉ, अन च्छेद सभूह भें फुरेटेड मा क्रभाॊककत सूधिमाॉ, औय कें द्रीकयण ऩाठ फनाने के र्रए 
आदेश शार्भर हैं. 

ररबन रै्ब्स 
टैफ के फटन मा आदेशों को प्रदर्शगत कयने के 
र्रए रयफन ऩय ककसी बी टैफ ऩय जक्रक कयें. 

नोट्स फऱक 
अऩनी प्रस्तुनत के दौयान अऩनी 
भदद के र्रए वतगभान स्राइड के 
फाये भें महाॉ ऩय नोट्स औय 
वववयण र्रखें. 
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PowerPoint 2010 के साथ कैसे प्रायॊब कयें 
मदद आऩ रॊफे सभम से Microsoft PowerPoint 2003 का उऩमोग कय यहे हैं, तो इसभें 
कोई सॊदेह नहीॊ है कक आऩके ऩास PowerPoint 2003 आदेश औय PowerPoint 2010 भें 
उऩकयण फटन ढूॉढने के स्थान के फाये भें प्रश्न होंगे. 

आऩको PowerPoint 2010 र्सखाने भें भदद के र्रए हभाये ऩास प्रर्शऺण कोसग औय भेन-ूसे
-ररबन मार्गदर्शगका बहुत सारे ननिःशुल्क संसाधन उऩऱब्ध हैं. इन सामग्रियों को ढ ूँढने के र्ऱए, 
भुख्म प्रोग्राभ वव ॊडो भें फाइऱ ऩय टैफ जक्रक कय, औय तफ मदद ऩय जक्रक कयें. उसके फाद, 
समथसन के तहत प्रारॊभ करना ऩय जक्रक कयें. 

भेये भेनू औय उऩकयण ऩदट् टमाॉ कहाॉ हैं? 
PowerPoint 2010 भें, कोई िौड़ा फैंड भुख्म प्रोग्राभ वव ॊडो को ववस्ततृ कयता है. मह रयफन है 
औय मह ऩयुाने भेन ूऔय उऩकयण ऩट् टी के स्थान ऩय फदरता है. रयफन ऩय प्रत्मेक टैफ भें 
र्बन्न फटन्स औय आदेश होते हैं जो कक रयफन सभूहों भें व्मवजस्थत होते हैं. 

जफ आऩ PowerPoint 2010  खोरते हैं, तो रयफन का म ख पषृ्ठ टैफ प्रदर्शगत होता है. इन टैफ 
भें PowerPoint के सफसे ज़्मादा उऩमोग ककए गए आदेश शार्भर होते हैं. उदाहयण के र्रए, 
आऩ टैफ के फाईं ओय जो प्रथभ िीज देखेंगे वह स्क्ऱपबोडस सभूह है, जो चचपकाएॉ, कार्ें औय 
प्रततलऱपप फनाएॉ के र्रए आदेशों के साथ है जजसभें फॉमेर् पेंर्र बी है. 

आगे, वऱाइड्स सभूह भें, आऩ नई वऱाइड सजमभर्रत कयने के र्रए आदेश के साथ साथ 
ऱेआउर् िमन का आदेश बी ऩाएॉगे. तफ, फॉन्र् सभहू भें, ऩाठ को Bold मा Italic फनाने के 
र्रए आदेश शार्भर हैं. 

य स्क्त   कुछ टैब्स केवर आऩकी आवश्मकता होने ऩय ही रयफन ऩय ददखाई देते हैं. उदाहयण 
के र्रए, मदद आऩ कोई धित्र सजमभर्रत मा िमन कयते हैं, तो आऩ चचत्र उपकरण देखेंगे, 
जजसभें एक अनतरयक्त टैफ — ववरूप शार्भर होता है. 

खुरने वारे वेफ ऩेज ऩय, अऩनी रुधि वारे आइटमस के र्रॊक्स ऩय जक्रक कयें. ववशेष रूऩ से, 
सहबागी भेन-ूसे-रयफन भागगदर्शगका वस्तुत् सभम फिाने वारी है. जफ आऩ ककसी बी Pow-
erPoint 2003 आदेश ऩय जक्रक कयते हैं, तो मह आऩको ददखाता है कक PowerPoint 
2010 भें वह आदेश वास्तव भें कहाॉ जस्थत है. 
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वस्तुएॉ जो आऩ ढूॉढ यहे हैं 
कुछ साभान्म औय ऩरयधित वस्तुओॊ को ढूॉढने के र्रए नीिे तार्रका देखें, जो शामद आऩ PowerPoint 2010 भें ढूॉढ यहे हैं. हाराॉकक मह सूिी व्माऩक नहीॊ है, रेककन मह प्रायॊब कयने के र्रए अच्छा 
स्थान है. PowerPoint 2010 आदेशों की सॊऩणूग सूिी प्राप्त कयने के र्रए, फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें, मदद ऩय जक्रक कयें औय तफ प्राॊरभ करना ऩय जक्रक कयें. 

प्रतत...  स्क्ऱक करें…  और तब इसमें देखें...  

फाइर को खोरें, सहेजें, भुदद्रत कयें, यक्षऺत कयें, बेजें, मा कनवटग कयें    Backstage दृश्म (इस दृश्म भें फाईं ओय र्रॊक्स ऩय जक्रक कयें)  

स्राइड्स जोड़ें, रेआउट राग ूकयें, फॉन्ट्स ऩरयवनतगत कयें, ऩाठ सॊयेखखत कयें, 
मा त्वरयत शरै्रमाॉ राग ूकयें    वऱाइड्स, फॉन्र्, अन च्छेद, औय आरेखण सभहू  

तालऱका, चचत्र, SmartArt, ऑडडमो मा वीडडमो सजमभर्रत कयें   तालऱका, छपवयाॉ, रेखाॊकन, औय मीडडया सभूह  

ववषमवस्तु रागू कयें मा ऩषृ्ठबूर्भ शैरी सेट कयें    पवषयववत  औय पषृ्ठभूलम सभहू  

ट्ाॊजजशन रागू कयें मा ट्ाॊजजशन का सभम सभामोजजत कयें    इस वऱाइड पर ट्ाॊस्जशन औय समय सभूह  

ऐनीभेशन राग ूकयें, मा ऐनीभेशन का सभम सभामाजजत कयें    ऐनीमेशन औय समय सभूह  

स्राइड शो प्रायॊब कयें मा स्राइड शो सेट अऩ कयें    वऱाइड शो प्रारॊभ करें मा सभहू सेर् अप सभहू  

वतगनी जाॉिें, दटप्ऩणी प्रववष्ट कयें मा प्रस्तुनत की तुरना कयें    अश पि जाॉच, टर्प्पणी औय की त ऱना करें सभूह  

दृश्मों को फदरें मा स्राइड भास्टय फनाएॉ.    प्रवत तत दृश्य औय मावर्र दृश्य सभूह  
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भुद्रण ऩूवागवरोकन कहाॉ है? 
PowerPoint 2010 भें, भुद्रण ऩवूागवरोकन ककसी र्बन्न ववन्डो भें ददखाई नहीॊ देता है. अन्म 
उऩमोगी भुद्रण-सॊफॊधधत सेदटॊग्स के साथ इसके र्रए Backstage दृश्म भें देखें. 

फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें औय कपय म द्रण ऩय जक्रक कयें. दाईं तयफ की वव ॊडो वतगभान 
प्रस्तुनत का भुदद्रत होने ऩय ऩवूागवरोकन दशागती है. 

उऩकयण | ववकल्ऩ का क्मा हुआ? 
कोई ऐसी प्रोग्राभ सेदटॊग देख यहे हैं जो आऩको कुछ िीज़ें ननमॊत्रत्रत कयने देती हैं जसेै 
PowerPoint आऩके द्वाया ऩाठ को टाइऩ कयते ही कैसे सुधायता औय स्वरूवऩत कयता है, 
आऩ अऩनी प्रस्तुनत को ककस प्रकाय सहेजना िाहते हैं, औय सुयऺा ववकल्ऩों को कहाॉ सेट 
कयें? 

फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें औय कपय पवकल्प ऩय जक्रक कयें. मह PowerPoin 
पवकल्प सॊवाद फॉक्स खोरता है, जहाॉ आऩ आऩकी PowerPoint सेदटॊग्स औय प्राथर्भकताएॉ 

आऩ अऩनी प्राथर्भकताओॊ को फाइन-ट्मनू कयने के र्रए वव ॊडो के फाएॉ बाग उऩमोग कय 
सकते हैं - उदाहयण के र्रए, सबी स्राइड भुदद्रत कयना मा केवर वतगभान स्राइड को भदुद्रत 
कयना , प्रनत ऩषृ्ठ ककतनी स्राइड्स भुदद्रत की जाना है, स्राइड्स को क्रभानसुाय रगाना है, 
मा उन्हें यॊगीन स्वरूऩ, गे्रस्केर मा ववशुद्ध श्वेत श्माभ भें भदुद्रत कयना है.  

मदद आऩ अनतरयक्त भुद्रण ववकल्ऩ सेट कयना िाहते हैं, तो Backstage दृश्म को फॊद कयने 
के र्रए डडजाइन टैफ जक्रक कयें औय कपय पषृ्ठ सेर्अप सभूह भें पषृ्ठ सेर्अप जक्रक कयें. 

PowerPoint पवकल्प सॊवाद फॉक्स भें कुछ सेदटॊग केवर PowerPoint ऩय ही रागू है. ककॊ त ु
कुछ प्राथर्भकताएॉ (उदाहयण के र्रए, यॊग मोजना) आऩके द्वाया स्थावऩत अन्म सबी Mi-
crosoft Office 2010 प्रोग्रामस ऩय रागू होंगी. 
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आऩके ऩसॊदीदा आदेशों को ऩास भें ही यखें 
PowerPoint प्रोग्राभ वव ॊडो के उऩय-फाएॉ 
कोने भें त्वरयत ऩहुॉि उऩकयण ऩट्टी 
आऩके द्वाया प्राम् उऩमोग ककए जाने 
वारे आदेशों के र्रए शॉटगकट्स प्रदान 
कयती है. 

इस उऩकयण ऩट्टी भें फटन जोड़ कय, आऩ 
अऩने ऩसॊदीदा आदेशों को हभेशा 
दृश्मभान फनाए यख सकते है, महाॉ तक 
कक रयफन टैब्स को जस्वि कयते सभम 
बी. 

 

शॉटगकट भेन ू ऩय सूिीफद्ध ककसी बी आदेश को िारू मा फॊद कयने के र्रए त्वरयत ऩहुॉि 
उऩकयण ऩट्टी के ऩास के ड्रॉऩ-डाउन तीय जक्रक कयें. मदद आऩ जजस आदेश को जोड़ना 
िाहते हैं, वह सूिी भें ददखामा नहीॊ गमा है, तो रयफन टैफ ऩय जाएॉ जहाॉ फटन ददखाई देता है 
औय कपय वहाॉ उसे याइट-जक्रक कयें. प्रदर्शगत होने वारे शॉटगकट भेन ू ऩय, त्वररत पह ॉच 
उपकरण पट्टी में जोडें ऩय जक्रक कयें. 

अऩने रयफन टैब्स मा सभूह फनाएॉ 
आऩ जहाॉ आदेशों को प्रदर्शगत कयना िाहते हैं, वहाॉ 
रयफन सभूहों भें फटन यख कय मा अऩने कस्टभ रयफन 
टैब्स फना कय रयफन आदेशों को अनकूुर्रत कय सकते 
हैं. 

ककसी बी रयफन सभूह ऩय याइट-जक्रक कयें औय कपय 
ररबन अन कूलऱत करें ऩय जक्रक कयें. PowerPoint 
पवकल्प सॊवाद फॉक्स भें, आऩ स्वमॊ की टैब्स ऩय मा 
सभूहों ऩय आदेश जोड़ सकते है. उदाहयण के र्रए, 
आऩ तनरॊतर नाभक एक टैफ फना सकते हैं औय तफ 
आऩ इस टैफ ऩय अऩनी कुछ प्राम्-उऩमोग ककए जाने 
वारे आदेशों को अनकूुर्रत सभहू से जोड़ सकते हैं. 

 

 

मदद आऩ ग़रती कयें, तो घफयाएॉ नहीॊ. मदद आऩ कपय से 
डडफॎ ाल्ट (“पैक्टयी”) सेदटॊग्स ऩय जाना िाहते हैं, तो आऩ 
रीसेर् करें फटन का उऩमोग कय सकते हैं. 

सबी ऩयूाने PowerPoint आदेश रयफन ऩय प्रदर्शगत नहीॊ होते है, रेककन वे तफ बी उऩरब्ध 
होते है. मदद इनभें से कुछ के त्रफना आऩका काभ नहीॊ हो सकता, तो आसानी से उन्हें रयफन 
मा त्वरयत ऩहुॉि उऩकयण ऩट्टी ऩय जोड़ें. 

PowerPoint पवकल्प सॊवाद फॉक्स भें, सूिी इसमें से आदेश च नें सूिी भें, आदेश ररबन में 
नहीॊ है का िमन कयें. आगे, आऩको जो आदेश िादहए उसे ढ़ूॉढें औय उसे कस्टभ रयफन टैफ 
मा सभूह भें जोड़ें. 
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KeyTips का ऩरयिम 
PowerPoint 2010 रयफन के र्रए शॉटगकट्स प्रदान कयता है, उसे KeyTips कहते हैं, 
जजससे आऩ अऩने भाउस का उऩमोग ककए त्रफना कामग को तेजी से कय सकते है. 

क्मा कुॊ जीऩटर शॉटगकट अफ बी काभ कयते हैं? 
PowerPoint 2003 के कुॊ जीऩटर शॉटगकट अबी बी PowerPoint 2010 भें उऩरब्ध हैं. 
मदद आऩ ककसी शॉटगकट के अनकु्रभ को जानते हैं, तो आगे फढ़ें औय उसे र्रखें. उदाहयण के 
र्रए, CTRL+C से िमननत जानकायी को अफ बी जक्रऩफोडग भें प्रनतर्रवऩ कयता है, औय 
SHIFT+F10 ककसी प्रस्तुनत के दौयान शॉटगकट भेन ूप्रदर्शगत कयता है. 

कई ऩयुाने भेन ूएजक्सरयेटय बी अफ तक उऩरब्ध हैं. उदाहयण के र्रए, ALT, T, O क्रभ से 
दफाने ऩय PowerPoint पवकल्प सॊवाद फॉक्स को खोर देते है (ऩवूग भें उपकरण पवकल्प). 
इसी प्रकाय, ALT, I, P, C, दफाने ऩय स्क्ऱप आर्स परक खुर जाता है (ऩवूग भें सस्ममलऱत 
करें | चचत्र), औय इसी प्रकाय आगे बी. 

जसेै ही आऩ एक ALT कुॊ जी क्रभ र्रखना प्रायॊब कयते हैं, आऩ एक फॉक्स ऩॉऩ अऩ देख 
सकते हैं: 

मदद आऩ वह ऩणूग कुॊ जी अनकु्रभ जानते हैं, जो आऩ िाहते हैं, तो आगे फढ़ें औय उसे उसे 
र्रखना सभाप्त कयें. मदद आऩको कोई बी ALT कुॊ जी अनकु्रभ माद नहीॊ है, (मा कबी नहीॊ 
सीखा), तो यद्द कयने के र्रए ESC कुॊ जी दफाएॉ औय इसके फजाम KeyTips का उऩमोग कयें. 

रयफन ऩय KeyTips ददखाने के र्रए, ALT कुॊ जी दफाएॉ. 

आगे, अऩने कुॊ जीऩटर का उऩमोग कयके रयफन ऩय ककसी टैफ ऩय जस्वि कयने के र्रए, उसे 
टैफ अॊतगगत प्रदर्शगत अऺय की कुॊ जी दफाएॉ. महाॉ प्रदर्शगत उदाहयण भें, शालमऱ करें टैफ खोरने 
के र्रए आऩको N दफाना होगा, डडजाइन टैफ खोरने के र्रए G, ट्ाॊस्जशॊस टैफ खोरने के 
र्रए K, औय इस प्रकाय आगे बी कयना होगा. 

इस प्रकाय आऩ एक फाय ककसी रयफन ऩय जस्वि कयते हैं तफ उस टैफ के र्रए उऩरब्ध सबी 
KeyTips स्क्रीन ऩय प्रदर्शगत होती हैं. इसके फाद आऩ अऩने उऩमोग ककए जाने के र्रए 
इजच्छत आदेश अॊनतभ कुॊ जी (मा कुॊ जजमाॉ) दफाकय अनकु्रभ को सभाप्त कय सकते हैं. 

ककसी अनकु्रभ भें होने ऩय एक स्तय ऩीछे जाने के र्रए ESC कुॊ जी दफाएॉ. ककसी ऩॊजक्त भें 
एकाधधक फाय ऐसा कयने से KeyTips भोड यद्द हो जाता है. 
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जजन रोगों के ऩास अफ तक PowerPoint 2010 नहीॊ है उनके साथ कामग कैसे कयें 
PowerPoint 2010 (औय PowerPoint 2007) प्रस्तुनत फाइर सहेजने के र्रए एक नए स्वरूऩ का उऩमोग कयते हैं. मदद वे रोग जजनके साथ आऩ कामग कय यहे हैं, PowerPoint के र्बन्न 
सॊस्कयणों का उऩमोग कय यहे हैं, तो धि ॊता न कयें आऩ अफ बी PowerPoint 2010 भें ऩयुानी प्रस्तनुतमों को खोर औय सॊऩाददत कय सकते हैं औय अऩनी फाइरों को उन रोगों के साथ साझा कय 
सकते हैं, जजनके ऩास अबी तक PowerPoint 2010 नहीॊ है. 

PowerPoint 2010 में  क्या होता है?  म झ ेक्या करना चाटहए?  
आप वह प्रवत तत खोऱ रहे हैं, स्जसे Power-
Point 2003 में बनाया गया था.  

PowerPoint 2010 प्रोग्राभ वव ॊडो भें, आऩ [सॊगतता मोड] शब्दों को शीषगक ऩट्टी ऩय फाइर नाभ के आगे देखेंगे. 

 

  

  

मह आऩको फताता है, कक बरे ही आऩ PowerPoint 2010 भें हैं, आऩ अफ बी तकनीकी रूऩ से ऩूवग के फाइर स्वरूऩ भें 
कामग कय यहे हैं औय आऩ PowerPoint 2010 सुववधाओॊ जैसे आकाय शरै्रमाॉ मा वडगआटग को तफ तक सॊऩाददत नहीॊ कय 
सकें गे, जफ तक कक आऩ फाइर को PowerPoint 2010 फाइर स्वरूऩ भें नहीॊ फदर रेते हैं.  

सॊगतता भोड से फाहय ननकरने के र्रए औय 2003 फाइर को नई PowerPoint 2010 
स्वरूऩ, की फाइर भें फदरने के र्रए,फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें Info ऩय जक्रक कयें 
औय इसके फाद कनवर्स पर स्क्ऱक करें. 

अऩनी फाइर को ऩरयवनतगत कयने के ऩहरे आऩ स्वमॊ से ऩूछें  कक क्मा आऩ अऩनी 
प्रस्तुनत ऩय ऐसे अन्म रोगों के साथ सहमोग कयना िाहते हैं, जो अफ बी PowerPoint 
2003 (मा इससे बी ऩुयाने सॊस्कयण का उऩमोग कय यहे हैं). मदद उत्तय हाॉ है, तो हो 
सकता है, कक आऩ सॊगतता भोड भें कामग जायी यखना िाहें, जजससे कक आऩ उन नई 
सुववधाओॊ का उऩमोग कयने के र्रए नहीॊ ररिाएॊगे जो ऩुयाने फाइर स्वरूऩ भें सभधथगत 
नहीॊ है.  

आप अपनी प्रवत तत को PowerPoint 2010 
फाइऱ के रूप में सहेजते हैं.  

मदद कोई PowerPoint 2003 भें प्रस्तुनत को खोरता है, तो नन्शलु्क सॊगतता ऩैक (दशागता है कक नवीनतभ ऩैि औय 
सववगस ऩैक ऩहरे से ही स्थावऩत ककए गए हैं), को डाउनरोड कयने के र्रए एक र्र ॊक के साथ प्रॉमप्ट प्रकट होता है. 
PowerPoint 2003 के साथ सॊगतता ऩैक PowerPoint 2010 प्रस्तुनतमों को खोरने औय सहबाधगता कयने के र्रए 
आवश्मक होता है. 

मदद आऩने नए PowerPoint 2010 सुववधाओॊ मा स्वरूऩण जैसे आकृनत शरै्रमाॉ मा वडगआटग का अऩनी प्रस्तुनत भें 
उऩमोग ककमा है, तो PowerPoint 2003 उऩमोगकतागओॊ को असभधथगत सुववधाओॊ के फाये भें एक िेतावनी सॊदेश र्भर 
सकता है, हो सकता है, कक स्वरूऩण मा सुववधा फाइर भें प्रकट न हो मा ऑब्जेक्ट सॊऩादन मोग्म न हों.  

मदद आऩ सोिते हैं कक PowerPoint 2003 उऩमोगकतागओॊ को आऩकी PowerPoint 
2010 प्रस्तुनतमों से सहबाधगता की आवश्मकता ऩड़ सकती है, तो आऩको मह सुननजश्ित 
कयने के र्रए सॊगतता जाॉि उऩकयण को िराना िादहए, कक फाइर उनके र्रए ठीक से 
कामग कयती हैं.  

सॊगतता की जाॉि कयने के र्रए,फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें,Info ऩय जक्रक यें,समवयाओॊ 
के लऱए जाॉच करें औय कपय सॊगतता की जाॉच करेंऩय जक्रक कयें. उऩकयण आऩको ताता 
है कक PowerPoint 2010 की कौन सी नई सुववधाएॉ ऩुयाने सॊस्कयण भें सभधथगत नहीॊ 
हैं. इसके फाद आऩ मह ननणगम रे सकते हैं कक क्मा PowerPoint 2003 भें िेतावननमों 
को टारने के र्रए इन सुववधाओॊ को ननकार ददमा जाए.  

आप अपनी प्रवत तत को PowerPoint 2003 
फाइऱ के रूप में सहेजते हैं.  

मदद कोई PowerPoint 2003 भें प्रस्तुनत को खोरता है, तो फाइर साभान्म रूऩ से खरेुगी 
— ककसी सॊगतता ऩैक की आवश्मकता नहीॊ है. 

मदद आऩने नए PowerPoint 2010 सुववधाओॊ मा स्वरूऩण जैसे आकृनत शरै्रमाॉ मा वडगआटग का अऩनी प्रस्तुनत भें 
उऩमोग ककमा है, तो PowerPoint 2003 उऩमोगकतागओॊ को असभधथगत सुववधाओॊ के फाये भें एक िेतावनी सॊदेश र्भर 
सकता है, हो सकता है, कक स्वरूऩण मा सुववधा फाइर भें प्रकट न हो मा ऑब्जेक्ट सॊऩादन मोग्म न हों.  

आवश्मक रुऩ से, आऩको कुछ बी नहीॊ कयना ऩडे़गा. 

जफ आऩ अऩनी फाइर को ऩुयाने PowerPoint 2003 फाइर स्वरूऩ भें सहेजते हैं, तो 
सॊगतता जाॉि उऩकयण स्विार्रत रूऩ से िरामा जाएगा औय आऩको ककसी बी 
असभधथगत सवुवधाओॊ के फाये भें िेतावनी देगा. आऩ इसके फाद फाइर भें कोई बी 
आवश्मक डडज़ाइन ऩरयवतगन कय सकते हैं.  

PowerPoint 2010 में  क्या होता है?  म झ ेक्या करना चाटहए?  
आप वह प्रवत तत खोऱ रहे हैं, स्जसे Power-
Point 2003 में बनाया गया था.  

PowerPoint 2010 प्रोग्राभ वव ॊडो भें, आऩ [सॊगतता मोड] शब्दों को शीषगक ऩट्टी ऩय फाइर नाभ के आगे देखेंगे. 

 

  

  

मह आऩको फताता है, कक बरे ही आऩ PowerPoint 2010 भें हैं, आऩ अफ बी तकनीकी रूऩ से ऩूवग के फाइर स्वरूऩ भें 
कामग कय यहे हैं औय आऩ PowerPoint 2010 सुववधाओॊ जैसे आकाय शरै्रमाॉ मा वडगआटग को तफ तक सॊऩाददत नहीॊ कय 
सकें गे, जफ तक कक आऩ फाइर को PowerPoint 2010 फाइर स्वरूऩ भें नहीॊ फदर रेते हैं.  

सॊगतता भोड से फाहय ननकरने के र्रए औय 2003 फाइर को नई PowerPoint 2010 
स्वरूऩ, की फाइर भें फदरने के र्रए, फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें, Info ऩय जक्रक कयें 
औय इसके फाद कनवर्स पर स्क्ऱक करें. 

अऩनी फाइर को ऩरयवनतगत कयने के ऩहरे आऩ स्वमॊ से ऩूछें  कक क्मा आऩ अऩनी 
प्रस्तुनत ऩय ऐसे अन्म रोगों के साथ सहमोग कयना िाहते हैं, जो अफ बी PowerPoint 
2003 (मा इससे बी ऩुयाने सॊस्कयण का उऩमोग कय यहे हैं). मदद उत्तय हाॉ है, तो हो 
सकता है, कक आऩ सॊगतता भोड भें कामग जायी यखना िाहें, जजससे कक आऩ उन नई 
सुववधाओॊ का उऩमोग कयने के र्रए नहीॊ ररिाएॊगे जो ऩुयाने फाइर स्वरूऩ भें सभधथगत 
नहीॊ है.  

आप अपनी प्रवत तत को PowerPoint 2010 
फाइऱ के रूप में सहेजते हैं.  

मदद कोई PowerPoint 2003 भें प्रस्तुनत को खोरता है, तो नन्शलु्क सॊगतता ऩैक (दशागता है कक नवीनतभ ऩैि औय 
सववगस ऩैक ऩहरे से ही स्थावऩत ककए गए हैं), को डाउनरोड कयने के र्रए एक र्र ॊक के साथ प्रॉमप्ट प्रकट होता है. Pow-
erPoint 2003 के साथ सॊगतता ऩैक PowerPoint 2010 प्रस्तुनतमों को खोरने औय सहबाधगता कयने के र्रए आवश्मक 
होता है. 

मदद आऩने नए PowerPoint 2010 सुववधाओॊ मा स्वरूऩण जैसे आकृनत शरै्रमाॉ मा WordArt का अऩनी प्रस्तुनत भें 
उऩमोग ककमा है, तो PowerPoint 2003 उऩमोगकतागओॊ को असभधथगत सुववधाओॊ के फाये भें एक िेतावनी सॊदेश र्भर 
सकता है, हो सकता है, कक स्वरूऩण मा सुववधा फाइर भें प्रकट न हो मा ऑब्जेक्ट सॊऩादन मोग्म न हों.  

मदद आऩ सोिते हैं कक PowerPoint 2003 उऩमोगकतागओॊ को आऩकी PowerPoint 
2010 प्रस्तुनतमों से सहबाधगता की आवश्मकता ऩड़ सकती है, तो आऩको मह सुननजश्ित 
कयने के र्रए सॊगतता जाॉि उऩकयण को िराना िादहए, कक फाइर उनके र्रए ठीक से 
कामग कयती हैं.  

सॊगतता की जाॉि कयने के र्रए, फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें, Info ऩय जक्रक कयें, 
समवयाओॊ के लऱए जाॉच करें औय कपय सॊगतता की जाॉच करें ऩय जक्रक कयें. उऩकयण 
आऩको फताता है कक PowerPoint 2010 की कौन सी नई सुववधाएॉ ऩुयाने सॊस्कयण भें 
सभधथगत नहीॊ हैं. इसके फाद आऩ मह ननणगम रे सकते हैं कक क्मा PowerPoint 2003 
भें िेतावननमों को टारने के र्रए इन सवुवधाओॊ को ननकार ददमा जाए.  

आप अपनी प्रवत तत को PowerPoint 2003 
फाइऱ के रूप में सहेजते हैं.  

मदद कोई PowerPoint 2003 भें प्रस्तुनत को खोरता है, तो फाइर साभान्म रूऩ से खरेुगी 
— ककसी सॊगतता ऩैक की आवश्मकता नहीॊ है. 

मदद आऩने नए PowerPoint 2010 सुववधाओॊ मा स्वरूऩण जैसे आकृनत शरै्रमाॉ मा WordArt का अऩनी प्रस्तुनत भें 
उऩमोग ककमा है, तो PowerPoint 2003 उऩमोगकतागओॊ को असभधथगत सुववधाओॊ के फाये भें एक िेतावनी सॊदेश र्भर 
सकता है, हो सकता है, कक स्वरूऩण मा सुववधा फाइर भें प्रकट न हो मा ऑब्जेक्ट सॊऩादन मोग्म न हों.  

आवश्मक रुऩ से, आऩको कुछ बी नहीॊ कयना ऩडे़गा. 

जफ आऩ अऩनी फाइर को ऩुयाने PowerPoint 2003 फाइर स्वरूऩ भें सहेजते हैं, तो 
सॊगतता जाॉि उऩकयण स्विार्रत रूऩ से िरामा जाएगा औय आऩको ककसी बी 
असभधथगत सवुवधाओॊ के फाये भें िेतावनी देगा. आऩ इसके फाद फाइर भें कोई बी 
आवश्मक डडज़ाइन ऩरयवतगन कय सकते हैं.  



PowerPoint 2003 से PowerPoint 2010 ऩय 
भाइगे्रट कयना 

Microsoft® 

प्रस्तुनत भें ऑडडमो जोड़ना 
ऑडडमो को रयकॉडग कयने औय सुनने के र्रए, आऩके कॊ प्मटूय ऩय ध्वनन काडग, भाइक्रोफोन 
औय स्ऩीकसग होना आवश्मक है. जफ आऩ ककसी स्राइड ऩय ऑडडमो को जोड़ते हैं, तो स्राइड 
ऩय एक ऑडडमो धिह्न प्रदर्शगत होता है. आऩ मा तो ऑडडमो को िराने के र्रए इस धिह्न 
ऩय जक्रक कय सकते हैं मा ऑडडमो फाइर को स्विार्रत रूऩ से िराए जाने के र्रए सेट 
कय सकते हैं. 

वतगभान स्राइड भें ऑडडमो जोड़ने के र्रए, सस्ममलऱत करें टैफ ऩय जक्रक कयें. इसके फाद, 
मीडडया सभहू भें ऑडडयो के नीिे तीय ऩय जक्रक कयें. तफ ननमन भें से एक कामग कयें: 

 फाइऱ से ध्वतन ऩय जक्रक कयें, उस फोल्डय का ऩता रगाएॉ, जजसभें इजच्छत फाइर हैं, 
औय तफ फाइर ऩय डफर-जक्रक कयें. 

 स्क्ऱप आर्स ऑडडयो ऩय जक्रक कयें, ऑडडमो जक्रऩ को खोजें जजसे आऩ स्क्ऱप आर्स 
कामग फरक भें िाहते हैं, ऑडडमो फाइर के ऩास तीय ऩय जक्रक कयें औय कपय 
सस्ममलऱत करें ऩय जक्रक कयें. 

ऑडडमो जक्रऩ के ऩवूागवरोकन के र्रए, अऩनी स्राइड ऩय ऑडडमो धिह्न के नीिे ददखाई दे 
यहे चऱाएॉ/रोकें  फटन ऩय जक्रक कयें. 

उन्नत सुववधाएॉ खोजें 
मदद आऩने PowerPoint 2010 को भैक्रोज़ डडज़ाइन कयने मा अनपु्रमोगों के र्रए Mi-
crosoft Visual Basic (VBA) सभाधान के र्रए ननमर्भत रूऩ से उऩमोग कयने की मोजना 
फनाई है, तो आऩ PowerPoint रयफन ऩय डेवऱपर टैफ को जोड़ सकते हैं 

रयफन ऩय, फाइऱ टैफ ऩय जक्रक कयें औय कपय 
पवकल्प ऩय जक्रक कयें. PowerPoint 
पवकल्प सॊवाद फॉक्स भें ररबन अन कूलऱत करें 
ऩय जक्रक कयें औय कपय उस सूिी से डेवऱपर 
िेक फॉक्स का िमन कयें, जो दाईं ओय प्रकट 
होती है. PowerPoint Options सॊवाद फॉक्स 
फॊद कयने के र्रए ठीक ऩय जक्रक कयें.  

डेवऱपर टैफ अफ दृश्य टैफ की दाईं ओय प्रकट 
होता है. 

य स्क्त    मदद आऩ केवर PowerPoint 2010 
भें भैक्रोज़ को रयकॉडग कयना िाहते हैं, तो आऩको 
डेवऱपर टैफ जोड़ने की आवश्मकता नहीॊ है. 
केवर दृश्य टैफ ऩय जक्रक कयें औय इसके फाद 
दाईं ओय मैक्रो सभूह के र्रए खोज कयें.  

कथन औय सभम को आऩकी PowerPoint 2010 भें रयकॉडग कयने औय जोड़ने के 
तयीके के र्रए, सहामता के र्रए F1 दफाएॉ औय इसके फाद "कथन औय अवधध रयकॉडग 
कयें औय जोड़े" के र्रए खोज कयें. 


